Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego z dnia 22 wrze$nia 2016r.

Umowa o $wiadczenie ustug na zasadach zlecenia nr
zawarta w dniu roku w Sztumie

pomiedzy:

Powiatem Sztumskim NIP: 579-22-30-929, ktéry swoje zadania realizuje poprzez Starostwo Powiatowe
w Sztumie, ul. Mickiewicza 31; 82-400 Sztum, reprezentowanym przez Zarzad Powiat, w imieniu
ktérego dziataja;

1. Starosta Sztumski - Wojciech Cymerys

2. Wicestarosta Sztumski — Antoni Downarowicz

, zwanym w tresci umowy ,Zleceniodawcg”

- zwang dalej Zleceniobiorca
0 nastepujacej tresci:

§1.

1. Niniejsza umowa, zwana dalej "Umowgq", jest zawarta zgodnie z [wprowadzi¢ dane wewnetrznego
regulaminu udzielania zaméwien ponizej kwoty 30 tys. Euro lub usung¢ caty ustep.].

2. Umowa jest zawarta w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Zdolni z Pomorza — Powiat Sztumski’, zwanego
dalej Projektem.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze:

1) posiada wiedze i doSwiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy oraz zobowigzuje sie
wykona¢ przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z zasadami wiedzy i sztuki w danej
dziedzinie, najlepszymi praktykami przyjetymi przy Swiadczeniu ustug tozsamych z przedmiotem
Umowy oraz ewentualnymi wytycznymi Zleceniodawcy, ktdre mieszczg sie w ramach przedmiotu
Umowy,

2) posiada wymagane kwalifikacje, w tym zwtaszcza przygotowanie pedagogiczne oraz do$wiadczenie w
zakresie pracy z uczniami szczegolnie uzdolnionymi,

3) posiada informacje, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku ochronie
danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.) oraz wyraza zgode na
przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z przepisami tej ustawy dla potrzeb wykonania
Umowy oraz jej rozliczenia przez Zleceniodawce.

§2.
Na potrzeby Umowy Strony przyjmujg nastepujace definicje:

1)LCNK - Lokalne Centrum Nauczania Kreatywnego,
2)RCNK - Regionalne Centrum Nauczania Kreatywnego.

§ 3.

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia Umowy do dnia 30 czerwca 2017r.



1.

2. Swiadczenie ustug przez Zleceniobiorce zostaje podzielone na dwa etapy:
1) | etap w terminie od zawarcia Umowy do 31.12.2016r.,
2) Il etap w terminie od 01.01.2017r. do 30.06.2017r.

§ 4.

Na podstawie Umowy Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonywa¢ zadania lokalnego opiekuna

pedagogiczno-metodycznego w LCNK w Sztumie, ktore bedag obejmowac:

1) weryfikacje zgodnosci realizowanych w LCNK lokalnych form wsparcia z produktem finalnym projektu
innowacyjnego pn. ,Pomorskie — dobry kurs na edukacje. Wspieranie ucznibw o szczegdinych
predyspozycjach w zakresie matematyki, fizyki i informatyki’, zrealizowanego przez Wojewddztwo
Pomorskie w latach 2010 - 2013,

2) konsultacje pedagogiczno-metodyczne autorskich programéw nauczania (zwanych dalej APN)
opracowanych przez nauczycieli na potrzeby realizacji zaje¢ pozalekcyjnych,

3) prowadzenie obserwacji oraz konsultaciji realizowanych w LCNK form wsparcia,

4) prowadzenie form wsparcia dla rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznidw biorgcych udziat
w projekcie,

5) opracowywanie dokumentow zwigzanych z pedagogiczno-metodycznym aspektem realizowanych form
wsparcia, w tym wytycznych i zalecen dla wykonawcéw i personelu Projektu,

6) opracowywanie rekomendacji dotyczacych udziatu ucznidw uzdolnionych w dodatkowych formach
wsparcia poza siedzibg LCNK, np. wykfady, konferencje i spotkania, praktyki i wycieczki edukacyjne (np.
do zaktadow pracy wdrazajacych nowoczesne rozwigzania techniczno-technologiczne, o$rodkow
naukowych),

7) opracowywanie rekomendacji dotyczacych dodatkowych form wsparcia uczniéw uzdolnionych, np.
konkursdw, wyktaddw, spotkan itp.,

8) wspotpraca ze szkotami, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, personelem zatrudnionym w
ramach  Projektu, z  wladciwymi  organami  samorzadu  terytorialnego  oraz
z instytucjami zaangazowanymi w realizacje projektow tworzacych przedsiewziecie strategiczne
Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego pn. ,Zdolni z Pomorza”,

9) wspotdziatanie z RCNK miedzy innymi w takich obszarach jak: doskonalenie nauczycieli
w zakresie pracy z uczniem uzdolnionym, korzystanie z portalu edukacyjnego i platformy
e-learningowej (www.zdolnizpomorza.pomorskie.eu), konsultacje regionalnych i akademickich form
wsparcia,

10) udziat w ewaluacji dziatanh merytorycznych realizowanych przez LCNK,

11) wiasciwe prowadzenie dokumentaciji pracy opiekuna pedagogiczno-metodycznego,

12) przedstawienie planu pracy opiekuna pedagogiczno-metodycznego na okres trwania umowy do
zatwierdzenia Zleceniodawcy, w terminie do 30 dni po dacie zawarcia Umowy,

13) prowadzenie miesiecznej ewidenciji czasu pracy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie dostarczy¢é Zleceniodawcy w terminie do siedmiu dni po zakorczeniu

kazdego z etapéw, sprawozdanie dotyczace realizacji zadan wykonanych w danym etapie. Zleceniodawcy

przystuguje prawo zadawania pytan odno$nie treSci ztozonego sprawozdania, zadania uzupetnienia tresci
sprawozdania lub zloZzenia innych dokumentéw stanowigcych dowdd nalezytego wykonania Umowy.

Sprawozdanie uwaza sie za prawidtowo sporzadzone pod warunkiem pisemnego zatwierdzenia go przez

osobe odpowiedzialng za wykonanie Umowy po stronie Zleceniodawcy.

Wszelkie opinie i rekomendacje, wydane przez Zleceniobiorce na podstawie Umowy, nie majq dla

Zleceniodawcy charakteru wigzacego.

§ 5.

Z tytutu wykonania przedmiotu Umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
w fgcznej wysokosci ... (stownie: ...) ztotych brutto.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w dwoch transzach:

1) w wysokosci ... zt (stownie: ... 00/100) brutto z tytutu wykonania | etapu,

2) w wysokosci ... zt (stownie: ... 00/100) brutto z tytutu wykonania Il etapu.
Zleceniodawca zapfaci wynagrodzenie pod warunkiem doreczenia mu prawidtowo wystawionego pod
wzgledem  formalno-rachunkowym  rachunku, przy czym Zleceniobiorca wystawi kazdy
z dwdch rachunkoéw po zakonczeniu etapu i pod warunkiem dostarczenia Zleceniodawcy prawidiowo
sporzadzonego sprawozdania, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.


http://www.zdolnizpomorza.pomorskie.eu/

—_
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Wynagrodzenie zostanie przelane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na rachunku
w terminie do 21 dni od daty doreczenia rachunku.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Rozliczenie naleznych sktadek i obcigzern podatkowych wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo
wystawionego pod wzgledem formalno-rachunkowym rachunku ztozonego przez Zleceniobiorce.

Zapfata wynagrodzenia stanowi cato$¢ Swiadczenia wzajemnego Zleceniodawcy naleznego na rzecz
Zleceniobiorcy z tytutu wykonania przez Zleceniobiorce wszystkich zobowigzan wynikajagcych z Umowy.
Zobowigzanie Zleceniodawcy zostanie zatem wykonane z momentem zaptaty catosci wynagrodzenia, a
Zleceniobiorca nie otrzyma zadnych dodatkowych $wiadczen od Zleceniodawcy tytulem wynagrodzenia,
zwrotu kosztoéw, wydatkdw lub naktaddw.

§ 6.

Zleceniodawcy przystuguje prawo kontroli prawidtowo$ci wykonywania Umowy przez Zleceniobiorce.
W zakresie prawa kontroli uprawnienia Zleceniodawcy obejmujg w szczeg6lno$ci prawo:
1) wyrazania opinii na temat wykonywania Umowy,
2) przedstawiania Zleceniobiorcy uwag na temat wykonywania Umowy,
3) Zadania dostarczenia przez Zleceniobiorce w odpowiednim terminie wszelkich informacji, wyjasnien i
sprawozdan dotyczacych wykonywania Umowy,
4) zadania od Zleceniobiorcy usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli
prawidtowo$ci wykonywania Umowy w wyznaczonym terminie, ktéry powinien by¢ odpowiedni do
rodzaju zaleconych zmian lub czynno$ci.

§7.

Zleceniodawca ma prawo wypowiedziec Umowe w trybie natychmiastowym (to jest bez obowigzku
zachowania okresu wypowiedzenia), z waznych powoddw, to jest jezeli Zleceniobiorca:
1) zaprzestat wykonywania Umowy, lub
2) nienalezycie wykonuje Umowe.
Je$li  zaistnieje  ktorakolwiek z przyczyn skutkujgcych mozliwoscig wypowiedzenia Umowy,
0 ktérych mowa w ust 1, przed ztozeniem o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy, Zleceniodawca doreczy
Zleceniobiorcy pisemne wezwanie do:
1) wykonywania Umowy (w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1), lub
2) zmiany sposobu wykonywania Umowy (w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2).
W rozumieniu ust. 1 pkt 2 Zleceniobiorca wykonuje Umowe nienalezycie miedzy innymi, gdy:
1) naruszenie zobowigzania nastapito wskutek winy umysinej lub razacego niedbalstwa Zleceniobiorcy,
lub
2) naruszenie zobowigzania daje Zleceniodawcy uzasadnione podstawy, aby nie poktada¢ zaufania w
dalszym wykonywania Umowy przez Zleceniobiorce.

§ 8.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zleceniodawcy przystugujg od Zleceniobiorcy
kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosci:
1) Zleceniodawca wypowie Umowe na podstawie § 7 lub odstapi od Umowy - w wysokosci 25%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 lub
2) Zleceniobiorca nie $wiadczy ktorejkolwiek z ustug, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 -
w wysokosci 0,4% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, za kazdy przypadek
braku $wiadczenia ustugi.
Jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zleceniodawce w nastepstwie niewykonania albo nienalezytego
wykonania Umowy przez Zleceniobiorce bytaby wyzsza, anizeli suma przystugujacych mu z tego tytutu kar
umownych, Zleceniodawca moze na zasadach ogélnych dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
Strony ustalaja, ze Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do potracenia wierzytelnosci Zleceniodawcy z
tytutu zaptaty kar umownych z wierzytelno$cig Zleceniobiorcy z tytutu zaptaty wynagrodzenia okreslonego w
rachunku wystawionym przez Zleceniobiorce.
W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia, o ktdrym mowa w ust. 3, kara umowna zostanie
zapfacona w terminie do 14 dni od dnia doreczenia pisemnego wezwania do zaptaty na wskazany w
komparycji Umowy adres Zleceniobiorcy.



§9.

1. W celu wykonania Umowy przez Zleceniobiorce Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie
okre$lonych w ust. 2 danych osobowych uczniéw, ktdrzy beda objeci opieka LCNK, oraz personelu Projektu
realizujgcego zadania w LCNK, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w tym przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.), zwanej dalej:
,u.0.d.0.” i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024), zwanego dalej ,Rozporzadzeniem” i na warunkach
okre$lonych w niniejszym paragrafie.

2. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbedne do realizacji Umowy

i 0znacza nazwisko i imiona, pte¢, wiek, PESEL, wyksztatcenie i dane kontaktowe - {j.; adres (ulica, numer

domu, kod pocztowy, miejscowos¢, gmina, powiat, wojewodztwo), telefon stacjonarny, telefon komérkowy i

nalezy przez to rozumie¢ powierzone Zleceniobiorcy do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu

dane osobowe, 0 ktorych mowa w niniejszym ustepie.

Zleceniodawca o$wiadcza, Ze posiada zgode na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zleceniobiorca zobowigzuije sie przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych do podjecia $rodkow
zabezpieczajacych zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39 u.0.d.0. oraz spetienia wymagan
okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a u.0.d.o.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewni¢ $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajace nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, zwtaszcza przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw u.0.d.0. oraz zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegolnosci przepisami
u.0.d.o. oraz Rozporzadzenia.

6. Zleceniobiorca zobowigzuije sie:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych,

2) przechowywa¢ danych osobowych w postaci umozliwiajacej identyfikacje osob, ktérych dotycza, nie
dtuzej niz jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania.

7. Zleceniobiorca niezwiocznie informuje Zleceniodawce o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,
prowadzonych w szczegdInosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, sadami,
urzedami panstwowymi lub policja.

8. Zleceniobiorca udzieli Zleceniodawcy, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, o  ktorych mowa w niniejszym  paragrafie, przez  Zleceniobiorce,

a w szczegolnosci niezwtoczne przekaze informacie o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdw

dotyczacych ochrony danych osobowych.

9. Zleceniobiorca umozliwi dokonanie kontroli zgodno$ci z przepisami u.0.d.0., Rozporzadzenia oraz
postanowieniami  niniejszego  paragrafu  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych
w miejscach, w ktdrych sg one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ doreczone Zleceniobiorcy co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

10. W przypadku powziecia wiadomosci o razacym naruszeniu przez Zleceniobiorce zobowigzan wynikajacych z
przepisow u.0.d.0., Rozporzadzenia lub niniejszego paragrafu, Zleceniobiorca umozliwi dokonanie
niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktorym mowa w ust. 9.

11. Kontrolerzy majg prawo:

1) wstepu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych
osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci  przetwarzania danych osobowych z przepisami u.0.d.0., Rozporzadzenia oraz
postanowieniami niniejszego paragrafu,

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien, wzywania lub przestuchiwania w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

w



3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni  zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

12. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecern dotyczacych poprawy jakoSci

o1

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli.

§ 10.

. Do kontaktow roboczych Zleceniodawca wyznacza ... (e-mail: ..., nr tel. ...), a w razie jego nieobecnosci ...

(e-mail: ..., nrtel. ...).

Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie Umowy sg ze strony Zleceniodawcy ..., a w razie jego
nieobecnosci ....

Adresem do doreczen sg adresy Stron wskazane w komparycji Umowy. Strony zobowigzujg sie do
bezzwiocznego informowania sie na piSmie o zmianie danych adresowych - pod rygorem uznania za
doreczong korespondencji przestanej na ostatnio wskazany przez Strone adres. Jezeli Strona odmawia
przyjecia korespondenciji na podany drugiej Stronie adres, uznaje sig, ze korespondencja zostata skutecznie
doreczona Stronie w dniu odmowy jej przyjecia przez Strone odmawiajgcq przyjecia korespondenciji. Jezeli
korespondencja wystana na podany adres zostata dwukrotnie awizowana, uznaje sie, ze korespondencja
zostata skutecznie doreczona w terminie 7 dni, liczac od dnia jej drugiej awizacji.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek réznic zdan miedzy Stronami na tle Umowy Strony bedg dazyty do
osiggniecia rozwigzania sporu na drodze polubownej. Jezeli Strony nie dojdg do porozumienia w terminie 14
dni od dnia doreczenie drugiej Stronie wezwania do ugodowego zatatwienia sporu, kazda ze Stron moze
podda¢ sprawy sporne pod rozstrzygniecie Sadu powszechnego, wiasciwego miejscowo ze wzgledu na
siedzibe Zleceniodawcy.

Zmiana Umowy wymaga formy pisemnego aneksu pod rygorem niewazno$ci.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego, ,u.0.d.o. i Rozporzadzenia.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zleceniobiorcy i
dla Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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